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แก้ไขคร้ังที ่: 2

เร่ิมงาน เลิกงาน เร่ิมงาน เลิกงาน วัน ชม. นาที ชม. นาที

   

วันที ่........................................................................................ รวมท างานวันหยุด

รวมค่าล่วงเวลาวันหยุด

ลงชื่อ ....................................................................... หวัหนา้

(............................................................................................)

วันที ่........................................................................................

รวม (ฝ่ายอัตราเงินเดือน)

วันหยุด ล่วงเวลา

ลงชื่อ .................................................................... ผู้ปฏิบติังาน สรุป (ฝ่ายอัตราเงินเดือน)

(............................................................................................) รวมค่าล่วงเวลาปกติ

ม ห า วิ ท ย า ลั ย เ ท ค โ น โ ล ยี ม ห า น ค ร

ใบลงเวลาท างานล่วงเวลาและวันหยุด

ประจ าเดือน .............................................. พ.ศ. …..................
 ชื่อ - สกุล ............................................................................................................................ 

ต าแหนง่ ......................................................... สังกัด .........................................................

ล าดับ
ที่

วัน / เดือน / ปี
เวลาท างานวันหยุด เวลาท างานล่วงเวลา

หมายเหตุ

ค ำชี้แจง : กรุณำกรอกข้อมูลให้ครบ 
เวลาท างานปกติ ....................................................... 
วันหยุด ..................................................................... 
ช่วงเวลาพัก (เฉพาะท างานวันหยุด) ......................... 
รหัสประจ าตัว ........................................................... 
โทร ........................................................................... 

หมำยเหตุ : 
1. ต้องน าส่งใบลงเวลาท างานล่วงเวลาและวันหยุด ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป 
2. ใช้ใบลงเวลาท างานล่วงเวลาและวันหยดุ จ านวน 1 ฉบับ ต่อการท างานล่วงเวลา 1 เดือน ภายในเดือนเดียวกัน 
3. ระบุช่วงเวลาพัก เฉพาะการท างานในวันหยุด ให้ชัดเจน  


